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1. Adresat procedury: Prodziekan ds. Studiow, pracownicy Dziekanatu.
2. Postanowienia:
2.1 Cel procedury:

Celem procedury jest ujednolicenie obowigzujacych na Wydziale zasad zwiazanych z przyjmowaniem
na prowadzone przez Wydziat studia (w trybie wznowienia) bytych studentéw Wydziatu.

2.2 Osoba sprawujaca nadzor nad procedura: Prodziekan ds. Studiow.
2.3 Postanowienia dotyczace realizacji procesu:

1) O wznowienie studiow moze ubiega¢ si¢ byly student Wydziatu, ktory przerwat studia po
bezwarunkowym zaliczeniu:

a) co najmniej pierwszego roku studiow na studiach pierwszego stopnia;
b) pierwszego semestru studidow na studiach drugiego stopnia.

Whniosek o wznowienie studiow moze zosta¢ ztozony nie pdzniej niz 5 lat od daty uprawomocnienia
si¢ decyzji o skresleniu z listy studentow.

2) Wznowienie studiow nastepuje od poczatku semestru nastepujacego po semestrze, na ktorym
student zostat skreslony z listy studentéw (np. student skre§lony na trzecim semestrze moze zostac¢
wznowiony na semestr czwarty). Warunek ten nie dotyczy wznowien w przypadku skreslenia
spowodowanego nieztozeniem pracy dyplomowej w terminie lub nie zdaniem egzaminu
dyplomowego.

3) Student, ktory zostal skre§lony z listy studentow na ostatnim semestrze studiow moze uzyskac
zgode na wznowienie studiow celem ztozenia pracy dyplomowej i przystapienia do egzaminu
dyplomowego po uzyskaniu zaliczen uzupetniajacych.

4) W celu wznowienia studiow wnioskujacy sktada do Dziekana podanie z uzasadnieniem. Wzor
podania okresla Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

5) Prodziekan ds. Studiow analizuje zlozong przez studenta dokumentacj¢ pod katem okreslenia
warunkoéw zbieznosci uzyskiwanych efektow uczenia si¢ dotychczas zrealizowanego programu
studiow z efektami uczenia si¢ dla programu studiow, na ktorych student ma wznowi¢ studia.
Prodziekan ds. Studiow moze skierowaé podanie studenta wraz z zalaczong dokumentacjg do
opiniowania przez opiekuna kierunku studiéw i/lub opiekuna specjalnosci.

6) Na podstawie analizy i opinii (jesli byta konieczna) Prodziekan ds. Studiow:
a) w przypadku skreslenia z powodu nieztozenia pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu

dyplomowego:

e wyraza wstgpng warunkowa zgode na wznowienie studiow przez studenta wraz
okresleniem:

ewentualnego zobowigzania studenta do wykonania nowej pracy dyplomowej,
ewentualnych zaliczen przedmiotéw uzupetniajacych,

N

— zakresu ewentualnego egzaminu wznawiajacego (Prodziekan moze zwolni¢ studenta
Z egzaminu);
e odmawia wznowienia studiow;

b) w przypadku skre$lenia, ktore nie nastgpito na ostatnim semestrze studiow:
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e wyraza wstepng warunkowg zgode na wznowienie studiow przez Studenta wraz
Z okre$leniem:

— terminu i semestru wznowienia studiow,

— zakresu egzaminu wznawiajacego,

— zaliczen uzupehiajacych, wymaganych przed datg wznowienia,
e odmawia wznowienia studiow.

¢) w przypadku skreslenia studenta na ostatnim semestrze studiow:

e wyraza wstgpng warunkowa zgode na wznowienie studiow przez studenta wraz
Z okre$leniem:

— zakresu egzaminu wznawiajacego,
— zaliczen uzupehniajacych, wymaganych przed data wznowienia studiow,
e odmawia wznowienia studiow.

7) Swoja decyzj¢ Prodziekan ds. Studiow wpisuje na podaniu, w czesci ,,Karta wznowienia”.

8) Prodziekan ds. Studiéw na podstawie zasad okreslonych w odpowiedniej decyzji Rektora ustala
wysoko$c¢ oplat za zajecia odbywane przed wznowieniem.

9) Pracownik Dziekanatu przekazuje osobie wznawiajacej studia oryginat podania wraz z podjety
przez Prodziekana wstepna decyzja, kopie dokumentu umieszcza w aktach.

10) Osoba wznawiajgca studia ustala z prowadzacymi zajecia, wskazanymi przez Prodziekana ds.
Studiow, tryb i terminy uzyskiwania uzupetniajacych zaliczen, przystapienia do egzaminéw. Po ich
ustaleniu osoba przystepuje do wymaganych zaliczen oraz egzaminow.

11) Osoba wznawiajaca studia, po uzyskaniu wymaganych zaliczen, sktada uzupetnione podanie do
Prodziekana ds. Studiow. W przypadku, kiedy tytulu skreslenia bylego studenta, nie wynikat
z powodu nieztozenia pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu dyplomowego, 0soba
wznawiajaca powinna ztozy¢ Uzupelnione podanie w terminie nie pdzniej niz 14 dni przed
poczatkiem semestru.

12) Po przeprowadzeniu oceny spelnienia przez osob¢ wznawiajaca studia warunkéw wznowienia,
ostateczng decyzje w sprawie wznowienia podejmuje Rektor. Swoja decyzje wpisuje na podaniu,
w czesci ,,Karta wznowienia”.

13) Na podstawie podania dla studenta przygotowywana jest decyzja administracyjna dot. wznowienia
studiow.

14) Decyzje dot. wznowienia Dziekanat przekazuje osobie wnioskujacej o wznowienie studiow do rgk
whasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

15) Od decyzji studentowi przystuguje odwolanie si¢ do Rektora za posrednictwem Dziekana
Wydziatu w terminie 14 dni od jej dorgczenia.

16) Dziekanat przekazuje do Dziatu Ewidencji Studentow komplet wymaganej przy wznowieniu
studiow dokumentacji, celem uruchomienia uczelnianej procedury ewidencji.

17) Student, ktéry wznowit studia otrzymuje legitymacje studencka (dotyczy wytacznie przypadku pkt.
6 lit. b), ktora podlega zwrotowi po ukonczeniu studiow lub skresleniu z listy studentow.

3. Wykaz zalacznikéw:

Zatacznik nr 1 — ,,Podanie 0 zgode¢ na wznowienie studiéw”
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4. Wykaz dokumentéw zwiazanych z procedura:

1) Zarzqdzenie Rektora PW w sprawie wzoréow niektorych decyzji administracyjnych wydawanych
W indywidualnych sprawach studentow Politechniki Warszawskiej w zakresie rekrutacji i toku
studiow

2) Regulamin Studiow w Politechnice Warszawskiej
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Warszawa, dnia .........ccceveeeeiivieeeiiiieeeeene

Nr albumu
Podanie o0 zgode na wznowienie studiow

Do Dziekana
Wydziatu Mechatroniki
Politechniki Warszawskiej
Prosz¢ o zgode na wznowienie przeze mnie studidéw na semestrze ..... studiow I/ 11*
stopnia, stacjonarnych / niestacjonarnych®, Kierunku ............ccccooveviiiiiiiienie i
I SPECIAINOSCE .vvveeteiitietietei ettt ettt et et et e et eeteese e st ess e st essessesbeeseeseeseeseessensensenbesbenreane e
Ostatnio posiadatem/am rejestracj¢ na studiach stacjonarnych / niestacjonarnych*
studiow I/ I1* stopnia sem. ................. w roku akademickim ...........ccocoevevninnnn. na Wydziale
..................................................... na kierunku StUdiOW ........ccovvieiiiiiiiie e
1 SPECIAINOSCT .t studiow stacjonarnych / niestacjonarnych*.

* niepotrzebne skresli¢
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KARTA WZNOWNIENIA

Decyzja wstepna: Wznowienie studidow na semestrze ................. studiow I/ 11* stopnia
stacjonarnych / niestacjonarnych™, KIerunku .............ccocooeiiiiiiiiiiiice e

[ TSI oy F:1 L1011 (OSSR
uzalezniam od zdania wymienionych ponizej egzamindéw i uzyskania zaliczen w terminie do

15 lutego / 15 wrzesnia .............c..coceenen. roku.

Data Podpis Prodziekana ds. Studiow

Zakres

sem. Ocena Data i podpis

Przedmiot Egzaminator

Egzamin wznawiajacy

Egzaminy i zaliczenia
uzupetniajace

Decyzja: Wobec spetnienia / nie spelnienia wyzej wymienionych warunkéw wyrazam zgode/
nie wyrazam zgody na wznowienie studiow z poczatkiem semestru zimowego / letniego roku
akademickiego ..................ooee

Data Podpis Rektora

* niepotrzebne skresli¢
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Pieczatka Dziekanatu

Skierowanie na zajecia dla osoby wznawiajacej studia

Proszeg o:
- przeegzaminowanie*,

- dopuszczenie do odbycia ¢wiczen audytoryjnych/projektowych i ich ocene*,

Z przedmiotl: ......c.ovvviiiiiiiiiie e Z zaKresu Semestru: ........ocovvvviininiiniannn.
Pana/Pania .......ooouiiiiii s

Wymagany termin uzyskania zaliCZenia: ............c.oiuiiuiitiitiitt it eeenanns

Podpis Prodziekana ds. Studiow

Potwierdzenie zdania egzaminu / zaliczenia ¢wiczen wymienionych powyzej:

OCENA .« e data: ..o

Podpis prowadzacego
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